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SAOPAULO

NORMA DE CONVIVENCIA ESCOLAR
Horarios

1.1. Horario de Entrada

O inicio das aulas da Escola Técnica € as 07h10 para o periodo integral e de manha, as
13h30 para o periodo vespertino e as 19h para o periodo noturno.

1.2. Atraso do aluno

a) O aluno da Escola Técnica devera estar na unidade escolar (em sala de aula) até as 07h10.
A tolerancia para eventuais atrasos é de 10 minutos do inicio da aula (7h10), assim, o aluno
gue chegar até as 7h20 deve preencher o livro de registro na portaria e se dirigir para a sala
de aula.

Obs.: Ap6s as 7h20 nao sera permitido a entrada do aluno em atraso na unidade escolar,
sendo responsabilidade do aluno e da familia garantir o cumprimento do horario de
entrada.

b) Se for apresentado atestado ou declaracdo médica, que justifique o atraso, o aluno
acompanhado pelo responsavel podera entrar independentemente do horério.

1.3. Atraso do professor
O professor devera estar na sala pontualmente nos horarios de inicio das aulas.

1.4. Horério de Refeicdo

1.4.1. Lanche das 06h30 da manha
No inicio da manha, é oferecido desjejum aos alunos que chegarem antes do inicio da 12 aula
da Escola Técnica. As 7h10 pontualmente, o lanche sera recolhido.

1.4.2. Primeiro intervalo — das 09h40 as 10h
O primeiro intervalo de aula sera das 09h40 as 10h00, quando os alunos poderdo comer o
lanche servido no refeitério.

1.4.3. Segundo intervalo — das 12h30 as 13h30
O segundo intervalo de aula sera das 12h30 as 13h30, quando os alunos poder&o almogar no
refeitdrio. Alteracdes do horério s6 ocorrerdo com autorizacao da equipe de gestéo.

1.4.4. Retorno do almogo — 13h30
A aula depois do almocgo devera comecar as 13h30, pontualmente. Nessa hora, o professor e
os alunos devem estar na sala de aula.

1.4.5 - Terceiro intervalo — 16h as 16h20
O terceiro intervalo de aula sera das16 as 16h20, quando os alunos poderdo comer o lanche
servido no refeitorio.
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Obs.: ApGs cada finalizacdo de intervalo, o aluno devera estar pontualmente em sala
aguardando o professor e o inicio da aula - O aluno que néo estiver em sala no horario
estara sujeito a ocorréncia disciplinar.

1.5. Horério de Saida

1.5.1. Cada turma tem um horério diferente de saida
O horario de saida varia de acordo com a grade de cada turma da Escola Técnica, pois, cada
uma tem uma carga horéria diferente.

1.5.2. Saida Antecipada — Autorizada
A saida antecipada do aluno, sem a presenca do responsavel legal, sera permitida somente
se o responsavel encaminhar uma declaracdo escrita de proprio punho descrevendo o dia, o
horario, o motivo da liberacdo do aluno antes do horario previsto; também, a identificacdo
formal do responsavel contendo informacdes especificas como seu RG, contato telefbnico e
assinatura. O documento devera ser entregue na Orientacdo Educacional para as providéncias
(aliberagdo néo serérealizada via email, contato telefénico ou WhatsApp).

1.5.3. Saida Antecipada — Sem Autorizacédo
Saida de aluno sem autorizacdo sera considerada ato grave de indisciplina. Em caso de
tentativa ou ocorréncia do fato, os responsaveis pelo aluno identificado serdo chamados e
notificado de acordo com o Regimento Comum das Etecs do CEETEPS.

1.5.4. O aluno maior de 18 anos matriculado no Etim devera seguir as Normas de Convivéncia
como todos os demais alunos ainda menores de idade. Assim, ndo sera permitido sua saida
da unidade escolar sem autorizacdo dos responsaveis, bem como demais situacdes que
necessitem de autorizacdo como: visitas técnicas, passeios, permanéncia em horario
extraclasse na Etec.

Vestimenta

2.1. Uniforme
A Escola Técnica recomenda o uso diario do uniforme escolar para seguranca dos alunos,
tornando-se facilmente identificavel e localizavel tanto na escola, quanto no caminho de casa.
O uso da carteira de estudante também contribui para a seguranca do aluno e igualmente é
recomendado.

2.1.2. Compra do Uniforme
O responsavel legal ou o proprio aluno podera adquirir o uniforme na Escola Técnica com o
fabricante, seu representante recebera pedidos e fard entregas quinzenalmente.

2.2. Roupa Adequada - O que pode e 0 que nao pode
Se o aluno nao vier com o uniforme escolar, devera trajar roupas e calcados adequados e
similares ao que usaria se estivessem em ambiente de trabalho (conforme artigo 103, inciso
VIl do Regimento Comum das Etecs do CEETEPS), que prezem pela seguranca individual,
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dos colegas e que sejam de acordo com ambientes profissionais coletivos, ndo sendo
permitidos, por exemplo: chinelos e roupas que exponham excessivamente o corpo.

Obs.: Caso o aluno se vista de forma inadequada, estarad sujeito a: orientacdo verbal e
assinatura de termo de orientacdo. A reincidéncia levara a convocacao do responsavel legal
para ciéncia da ocorréncia e a emissao de Adverténcia por Escrito ao aluno.

Alimentacéao

3.1. Refeitério dos Alunos
A Escola Técnica recomenda que os alunos consumam especificamente as refeicdes
disponibilizadas no refeitério. Essas refeicdes sédo fornecidas pela prefeitura municipal de
Santana de Parnaiba e preparadas por suas Merendeiras, as quais contam com a supervisao
de uma Nutricionista.

3.1.1. Local adequado para arefei¢cdo do aluno

A Escola Técnica recomenda que os alunos facam suas refeicdes apenas no refeitério,
localizado no piso térreo. A sala de aula, a area verde, a quadra poliesportiva, a biblioteca,
o auditorio, os laboratérios, a sala multimidia ou multiuso tem outra funcéo, ficando
expressamente proibido almogar, consumir marmitas, lanches, ou até mesmo levar alimentos
do refeitério em suas canecas, cumbucas ou pratos para tais ambientes. O aluno que
desrespeitar essa determinacao estara sujeito a ocorréncia disciplinar, a adverténcia (em caso
de reincidéncia) e seus desdobramentos. Nao € permitido o aluno solicitar servico de delivery
de refeicéo.

3.2. Filado Almocgo
No intervalo do almoco, forma-se uma fila proxima ao refeitorio sob controle de um integrante
da equipe de gestdo. A ordem dessa fila deve ser respeitada por alunos e visitantes. Quem
“furar” a fila podera receber ocorréncia disciplinar; em caso de reincidéncia, adverténcia e seus
desdobramentos.

3.2.1. Quem n&o precisa entrar na fila
Apenas alunos com dificuldade de locomocéao nao precisarédo entrar na fila para se servir do
almoco oferecido, devendo solicitar o acesso a quem estiver controlando a fila.

3.3. Marmita
Os alunos que tiverem alguma restricdo alimentar, deverao trazer o respectivo laudo médico e
tomar as devidas providéncias para seguir suas prescricoes.

4.Venda de alimentos na Etec

N&o € permitido a comercializacdo de alimentos por parte dos alunos na unidade
escolar, visando minimizar os riscos a saude de todos, bem como garantir que a escola
tenha como foco a pratica pedagdgica.

Aula
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* A cada aula em que houver troca de professor, o aluno devera permanecer dentro da sala de
aula, aguardando o inicio da proxima aula e a chegada do préximo professor. E dever do
professor alertar os alunos quanto a isso, chamando-os, se esses estiverem fora de seus
lugares, dando inicio a sua aula no horario previsto. O aluno que se ausentar da sala de aula
sem permissao do professor ou de seu substituto devera ficar com falta naquela aula e
respondera a ocorréncia disciplinar por desrespeito as normas.

* Quando o aluno estiver em sala de aula e tiver que fazer o deslocamento para o laboratorio
(ou vice-versa), devera ocorrer no maximo em 5 minutos.

* O aluno ndo esta autorizado a assistir aulas em sala diferente daquela que ele esta
matriculado. Ao identificar a situacdo, o professor devera realizar a ocorréncia no NSA e
encaminhar para Orienta¢éo Educacional. O aluno sera orientado verbalmente e, caso ocorra
situacao reincidente, 0s responsaveis legais serdo convocados e o aluno recebera adverténcia
por Escrito.

* O aluno e todos os membros da comunidade escolar devem cooperar e zelar na conservacgao
do patriménio da escola e na manutencado da higiene e da limpeza em todas as dependéncias,
indenizar prejuizo causado por danos as instalacbes ou perda de qualquer material de
propriedade do CEETEPS, das instituicdes auxiliares, ou de colegas, quando ficar comprovada
sua responsabilidade;

5. Atividades dos professores propostas aos alunos

A aula do professor que faltar, devera ser substituida por outro professor e os alunos devem
respeitar esse substituto e realizar as atividades propostas.

a) Se os alunos sairem da sala de aula ou “cabularem” a aula substituida, receberao
Adverténcia disciplinar.

b) Se ndo houver professor substituto, a aula devera ser reposta em data e hora a ser
agendada.
c) O professor titular do componente curricular devera deixar disponivel atividade extra -
adequada ao PTD e a etapa/situacéo de aprendizagem dos alunos — para que o professor
substituto consiga aplica-la.

5.1. Respeito ao professor e ao professor substituto
O professor, mesmo quando substitui a outro colega, € o lider da sala de aula. Portanto, as
atividades propostas por ele devem ser seguidas e respeitadas pelo aluno.

5.1.1. Atividade para todos*
O professor devera sempre propor atividades aos alunos e supervisiona-los na realizacéo.
Mesmo que o Plano de Trabalho Docente (PTD) ja estiver finalizado, o professor ndo devera
deixar os alunos ociosos, nesse caso, ele devera propor algo dentro dos diferentes espacgos
gue a escola oferece ou utilizar atividade suplementar.

a) Espacos opcionais
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A Escola Técnica possui diversos laboratorios, auditério, sala multimidia e multiuso,
biblioteca, quadra poliesportiva, area verde e esta dentro de um importante polo industrial da
cidade para possiveis visitas técnicas, portanto, nada justifica que o aluno fique sem atividade
durante o periodo de aula e esta sempre devera ser acompanhada por um professor.

5.2. Respeito atodos no ambiente escolar
O aluno tem o dever de respeitar e seguir todas as orientacdes do professor, bem como da
equipe de gestdo e demais funcionarios. Da mesma forma, tanto o professor, como gestor e
demais funcionarios devem respeitar os alunos.

5.2.1. Misséo de todos os profissionais.
Tanto os professores quanto os funcionarios, bem como a equipe de gestdo tém como missao
comum contribuir para a formac¢ao moral, académica e profissional com o aluno.

6. Responsabilidade do aluno pelo aprendizado

O processo de aprendizado do aluno ndo se restringe ao horario de aula. A aula deve ser
apenas 0 comeco desse processo.

6.1. Revisao diaria depois das aulas
Quanto mais ativo o papel do aluno no processo de ensino-aprendizagem, mais rapida e mais
abrangente sera sua apreensao e mais articulada seré sua reflexao.
a) Para que o aluno consiga ter um bom desenvolvimento das competéncias técnicas, bem
como da base nacional comum do ensino médio, a Escola Técnica recomenda (no minimo)
uma hora diaria de revisdo das atividades realizadas nas aulas.
b) Essa revisao das aulas propostas pelo professor em sala serd mais eficaz, se o aluno fizer
resumos das aulas e repetir os exercicios em casa, contribuindo para sua assimilacéo.
c) E importante que essa revisao feita pelo aluno, em casa, aconteca rotineiramente durante
todos os bimestres, dia apds dia e que os pais/responsaveis acompanhem a vida escolar do
aluno cotidianamente.
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6.2. Falta do aluno

O aluno tem a obrigatoriedade de frequentar 75% das aulas (percentual geral dos
componentes curriculares, conforme Art. 83 do Regimento Comum das Etecs). Mesmo dentro
do limite das faltas permitidas, o aluno deverd administrar as consequéncias de cada aula
perdida, uma vez que a baixa frequéncia interfere na aprendizagem do aluno.

6.2.1. Protocolo da Justificativa
O aluno deveré protocolar seus comprovantes de falta justificada (atestado, declaracéo etc.)
junto a Secretaria Académica.

6.2.2. Perda de atividade avaliativa

Justificar a falta possibilitar4 que o aluno possa fazer uma atividade avaliativa substitutiva da
aula que houver perdido, desde que informe a Orientagdo Educacional e com o acordo com o
professor.

6.2.3. Perda de aula e de compreenséo

Em caso de falta, o aluno dever& se informar com os colegas sobre o conteddo e as tarefas
realizadas no dia da aula perdida, além de fazer pesquisas e outras atividades que compensem
o conteudo perdido. Em caso de davidas, procurar o professor e/ ou a orientacdo educacional.

6.2.4. Faltas continuas

Em caso de faltas continuas, o responsavel legal pelo aluno devera informar a Escola Técnica
com urgéncia, por meio da Orientacédo Educacional, a fim de que se busque solucdes para que
o aluno se mantenha ativo e se tente reduzir o prejuizo inevitavel com a perda de aulas.

6.2.4. Remédios na mochila

Aos alunos que tém necessidade de medicagcao recorrente, recomenda-se que tenham o0s
remédios (devidamente prescritos por médicos), a disposicdo e organizados em suas
mochilas, evitando saidas antecipadas e desnecessarias em funcao de cdélicas menstruais,
dores de cabeca, enjoos e dores de estdbmago. Os problemas mais comuns sdo previsiveis e
remediaveis, portanto, recomendamos aos responsaveis legais pelo aluno a ajudarem-no a
providenciar os medicamentos necessarios na mochila.

7. Durante a aula

Durante a aula, a lideranca em sala é do professor e o aluno devera seguir sua orientacao
para que o processo de ensino-aprendizagem possa acontecer. Para tanto, € preciso que
professor e aluno figuem atentos as seguintes determinacdes.

7.1. Computador do Professor

O computador do professor em sala de aula é de seu uso exclusivo para fazer a chamada no
sistema NSA e como recurso didatico para a realiza¢do da aula.

a) Portanto, a senha de acesso é de sua total responsabilidade e, por isso, ndo pode ser
informada ao aluno sob qualquer pretexto;
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b) Além disso, o professor ndo pode “logar” a maquina se nao for ficar com o aluno em sala de
aula.

c¢) Ao concluir sua aula, o professor devera bloquear o computador. Se sua aula for a ultima da
turma, devera desligar o computador;

d) Se o aluno utilizar o computador da sala de aula sem a autorizacdo e a presenca fisica do
professor responsavel, podera receber ocorréncia disciplinar e, em caso de reincidéncia,
adverténcia e seus desdobramentos.

7.2. Celular, jogos e atividades nédo-pedagogicas

Celular, jogos e atividades ndo-pedagdgicas Capitulo I1l: Das Proibi¢des - Artigo 114: E vedado
ao aluno: Paragrafo VI) a prética de jogos de qualquer natureza, mesmos 0s eletrénicos,
damas, xadrez, dominé e cartas. Os jogos serdo permitidos durante a aula apenas se fizerem
parte das atividades e dos objetivos descritos no PTD do professor em questdo. Na sala de
aula, nenhuma atividade desvinculada com a aula podera ser realizada.

7.2.1. Jogos de Tabuleiro Autorizados

No patio e no refeitério, os jogos de tabuleiro (xadrez, damas, banco imobiliario, ludo,
trilha, batalha naval, domin6é e jogo da memadria) serdo permitidos, desde que sem
apostas e com postura adequada ao ambiente escolar. (Capitulo Ill: Das Proibi¢des - Artigo
114: E vedado ao aluno: Paragrafo VII)

Nenhuma forma de carteado (Baralho, Uno, RPG) ser&a permitida nas dependéncias da
escola

7.2.2. Carregar Celular

O celular somente podera ser utilizado pelo aluno em sala de aula, se isso fizer parte de
atividade pedagogica proposta pelo professor, com fim especifico educacional. Lembrando
gue ha lei estadual que o proibe.

a) Nao é permitido o uso de fones de ouvido conectados ao celular ou qualquer outro
equipamento eletrbnico durante a aula.

b) Ndo é permitido ao aluno carregar a bateria do celular utilizando as tomadas ou
equipamentos da sala de aula.

c) Recomendamos que o aluno faga isso em casa, colocando o celular para carregar antes de
dormir, trazendo-o consigo carregado e disponivel para uso, pois na escola nao sera possivel
fazé-lo.

7.3. Alimentacgéo
O lugar recomendado para a alimentacéo é o refeitério do aluno. Canecas, cumbucas, talheres
e pratos ndo podem ser levados do refeitério para a sala de aula.

7.4. Saida — agua e banheiro

O professor pode permitir a saida de um unico aluno, por vez, para beber dgua ou para ir ao
banheiro (salvo emergéncias), evitando aglomeracdo em corredores e outras dependéncias
da escola.

7.5. Saida da sala de aula para realizacdo de atividades
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O professor ndo deve autorizar a saida do aluno da aula para a realizagdo de atividades
desconectadas de seu componente curricular, ou seja, ele ndo deve liberar o aluno para a
realizacéo de atividades de outros professores, ou de eventos de qualquer natureza que néo
tenham sido previamente planejados, acordados e com o0 a aprovacao da equipe de gestao.
Mesmo os integrantes do Grémio Estudantil ndo podem se ausentar das aulas sem autorizacéo
da equipe de gestéao.

O aluno ndo podera permanecer em outra sala de aula que ndo seja a sua. Somente o fara
guando solicitado por algum professor ou equipe de gestao.

7.6. Lixo, Carteiras e Lousa

a) Ao final de cada aula, o professor devera apagar a lousa, desligar o projetor, devolver
controle remoto a Secretaria, bem como a chave de algum espaco que tenha usado com 0s
alunos.

b) O professor ainda devera orientar e cobrar os alunos pela organizacao e limpeza do espaco
utilizado pelo grupo, pois isso também faz parte da formacdo deles, preparando-os para
portarem-se adequadamente no ambiente de trabalho.

c) Os alunos deverao colocar as carteiras e cadeiras nos lugares de origem, permanecendo
dentro da sala de aula a espera do professor.

d) E obrigacdo de cada aluno manter a sala de aula limpa, sem deixar papel amassado ou
gualquer outro tipo de lixo sob as carteiras ou no chdo. Assim como nao € permitido escrever
ou desenhar nas carteiras ou paredes.

e) Ao usar o auditdrio, a sala multimidia, a sala multiuso, os laboratorios, a biblioteca ou
gualquer outro espaco, o aluno devera também arrumar a cadeira que usou, bem como outros
objetos que tenha manipulado, deixando-os organizados. O aluno devera cuidar também para
gue néo figuem papéis ou lixo no chao do local por ele utilizado.

8. Banheiros
Faz parte da educacao do aluno, saber portar-se adequadamente inclusive no banheiro. Por
isso, recomendamos 0s seguintes cuidados com a higiene e limpeza do aluno:
a) Absorvente higiénico usado deve ser embalado e colocado no cesto de lixo;
b) Papel higiénico utilizado deve ser descartado nas lixeiras dos banheiros, ndo ser
objeto de nenhum tipo de “brincadeiras”;

9. Namoro no Ambiente Escolar (Capitulo lll: Das Proibigdes - Artigo 114: E vedado ao aluno:
Paragrafo I)

Visando o comportamento harmonioso entre todos no ambiente escolar, &€ necessario observar
gque o namoro entre alunos faz parte do desenvolvimento da personalidade e dos
relacionamentos interpessoais, porém, sem atrapalhar as atividades escolares. Atitudes em
desacordo com o0 ambiente escolar como: sentar-se muito préximos seguido de
demonstragdes excessivas do relacionamento intimo sdo vedadas tanto em sala de
aula, como nos demais ambientes escolares e nos intervalos.

Obs.: Os alunos que nao respeitarem a norma referente ao namoro sera orientado e
assinara termo de orientacdo. Nos casos reincidentes de postura inadequada, 0s
responsaveis legais serdo convocados para ciénciadaocorrénciae os alunos receberdo
Adverténcia por Escrito.
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